Zarzadzenie Nr 0152-2/2009
Woéjta Gminy Opatdéw z dnia 2 lutego 2009r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Opatow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U.Nr 142 z 2001r. poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Opatéw stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 0152-26/2003 Wojta Gminy Opatow z dnia 2003.09.09 w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Opatoéw zmienionego
zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 0152-4/2007 z dnia 26 marca 2007r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. W § 18 dodaje si¢ zagadnienia oznaczone literami ,,U”, ,W”, . X, ,.)Y”, ,,Z” W
brzmieniu:

1) ,,U. W zakresie koordynowania projektoéw unijnych i rozwoju gminy:

1/ prowadzenie statego monitoringu funduszy Unii Europejskiej w zakresie
mozliwosci realizacji zadan infrastruktury gminy na rzecz organizacji
pozarzadowych, matych i $rednich przedsigbiorstw oraz rolnictwa,

2/ wspoldziatanie z komorkami organizacyjnymi w Urzedzie 1 jednostkami
organizacyjnymi gminy w zakresie opracowywania projektow i
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie zadan ze srodkéw
pozabudzetowych,

3/ nawigzywanie kontaktow 1 biezaca wspotpraca z inwestorami
zagranicznymi i krajowymi w zakresie mozliwo$ci inwestowania na
terenie gminy,

4/ wdrozenie strategii rozwoju spoleczno-gospodarczego gminy, w tym
opracowywanie programow operacyjnych do strategii,

5/ podejmowanie dziatan i kreowanie inicjatyw lokalnych na rzecz
programdw zmierzajacych do aktywizacji gospodarczej 1
przeciwdziataniu bezrobociu,

6/ wspotpraca z podmiotami gospodarczymi, w tym koordynowanie spraw
zwigzanych z funduszami porgczen kredytowych,

7/ analizowanie 1 diagnozowanie zjawisk spoteczno-gospodarczych w
zakresie bezrobocia”.

2) ,,W. W zakresie promocji gminy, a w szczegolnosci:



1/ gromadzenie informacji i danych ekonomicznych o gminie,
2/ przygotowywanie materiatow promocyjnych i1 uczestnictwo w misjach
gospodarczych, targach 1 wystawach,
3/ przygotowanie ofert dla inwestorow krajowych 1 zagranicznych,
4/ tworzenie koncepcji catosciowej promocji (strategii promocji gminy)
oraz rozwoju turystyki i agroturystyki,
5/ wspoltpraca z mediami”.

3) ,,X. W zakresie spraw zamowien publicznych:

1/ opracowywanie planu przeprowadzenia zaméwien publicznych w
oparciu o propozycje otrzymane z poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych,

2/ opiniowanie wniosku o rozpoczecie postgpowania w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego,

3/ opracowywanie ogloszenia o zamoéwieniu publicznym,

4/ opracowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

5/ przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego wraz z wyborem wykonawcy, o ile wojt nie postanowi
inaczej,

6/ przygotowywanie umowy o zamdwienie publiczne,

7/ sporzadzenie sprawozdan z realizacji zamowienia publicznego,

8/ kompletowanie 1 przechowywanie dokumentacji zamowien publicznych,
9/ monitorowanie przebiegu zaméwien publicznych,

10/ gromadzenie informacji o charakterze planistycznym i1 sprawozdawczym
dotyczacym realizacji zamowien publicznych,

11/ prowadzenie systematycznej wspotpracy z osobami uczestniczacymi w
postepowaniu o zamoOwienia publiczne w zakresie sporzadzania
dokumentacji w okresie planowania 1 przygotowania postgpowan,

12/ wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi urz¢du w
opracowywaniu wnioskow dotyczacych srodkéw z funduszy Unii
Europejskiej, dotacji, pozyczek, kredytow 1 innych podobnych zrodet
finansowania.”

4),,Y. W zakresie informatyki i ochrony danych osobowych:

1/ administrowanie komputerami i siecia komputerowa,

2/ zabezpieczenie systemOw informatycznych, baz danych przed ich utrata
oraz niepowotanym dostgpem,

3/ administrowanie sieciowym systemem operacyjnym, utrzymanie systemu
w petni gotowosci eksploatacyjnej,

4/ wdrazanie 1 instalowanie niezbednego oprogramowania,

5/ obstuga informatyczna strony internetowej oraz BIP Urzedu,

6/ wykonywanie zagadnien i koordynowanie obowiazkow wynikajacych z
ustawy o ochronie danych osobowych,

7/ administrowanie zasobem danych osobowych w zakresie okreslonym w
przepisach,



8/ prowadzenie spraw zwiazanych ze zgltoszeniem zbioréw danych
osobowych do GIODO.”

5) ,,Z. W zakresie dostepu do informacji publiczne;:
1/ prowadzenie stron Biuletynu Informacji Publiczne;,
2/ nadzorowanie zagadnien dotyczacych udostgpniania informacji publiczne;j
osobom uprawnionym w zakresie okreslonym w ustawie o dostgpie do
informacji publiczne;j.”

. W § 20 ust. 3 skresla sig stowa ,, 1 zarzadu gminy”.

. Zmienia si¢ zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
okreslonego Zarzadzeniem Nr 0152-4/2007 z dnia 26.03.2007, ktory otrzymuje
brzmienie ustalone zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi
Gminy, Kierownikom Referatow, pracownikom Samodzielnych Stanowisk
Pracy 1 kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



