Opatów, dnia 11.01.2022 r. 
 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zapytanie ofertowe 2/2022
Postępowanie prowadzone w oparciu o porozumienie zawarte pomiędzy placówkami oświatowymi Gminy Opatów jako pomocnicze zadania zakupowe w trybie art. 15 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 2215, z 2019 r. poz. 53, 730) oraz art. 10a ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045, z 2016 r. poz. 1583)
GZO 2601.2.1.2022  
I. DOKONUJĄCY ZAPYTANIA OFEROWEGO: Gminny Zespół Oświaty w Opatowie, ul. Kuźniczka 31, 42-152 Opatów, Tel. 34 319-60-24
e-mail: gzo@onet.pl
II. PRZEDMIOT ZAPYTANIA – „Dostawa artykułów biurowych do placówek oświatowych w Gminie Opatów” – I kw 2022 r.
1. Rodzaj zamówienia: dostawy.
2. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem zamówienia są dostawy artykułów biurowych do  placówek oświatowych w gminie Opatów:
1. Szkoła Podstawowa w Iwanowicach Dużych, ul. Częstochowska 63, 42-152 Opatów.
2. Szkoła Podstawowa w Opatowie, ul. Szkolna 5, 42-152 Opatów.
3. Szkoła Podstawowa w Waleńczowie, ul. Szkolna 19, 42-151 Waleńczów
4. Szkoła Podstawowa w Wilkowiecku, ul. Szkolna 1, 42-152 Wilkowiecko.
5. Szkoła Podstawowa w Złochowicach, ul. Wesoła 3, 42-151 Waleńczów.
Ilości zakupów podane są w załączniku do zapytania jako załącznik nr 3. Podane w nim ilości opracowane zostały na podstawie złożonych przez dyrektorów zamówień. 
Dostawy towarów należy dostarczyć w terminie 27 – 28 stycznia 2022 r. do każdej ze szkół po wcześniejszym umówieniu telefonicznym z dyrekcją każdej ze szkół.
Opis wymogów  dotyczących przedmiotu zamówienia podane są w tabelach szacunkowych. Podane  w nich nazwy własne należy traktować poglądowo. Ofertowane produkty mogą być innych producentów pod warunkiem zachowania parametrów technicznych podanego w zapytaniu materiału. 
Warunki dostaw:
a)  miejscem dostawy jest siedziba każdej ze szkół;
b) dostawy będą dostarczane w terminie 27 – 28 stycznia 2022 r. po wcześniejszym zgłoszeniu telefonicznym;

 c) Zakupy obejmują szacunkowe zapotrzebowanie na artykuły biurowe w pierwszym kwartale 2022 roku;
d) Zamówienie obejmuje zakup artykułów biurowych oraz wszelkie niezbędne czynności związane z transportem do zamawiającej placówki.
3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
22.00.00.00-0
22.90.00.00-9

III. CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: 
Rozpoczęcie: 27.01.2022 r.
Zakończenie: 28.01.2022 r.
IV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
Wykonawca składając ofertę w postępowaniu oświadcza, że posiada: aktualny odpis        z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.
V. SPOSÓB I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:
1. Termin i miejsce składania ofert: 
Ofertę należy dostarczyć do siedziby GZO na załączonym formularzu w postaci papierowej lub elektronicznej (mail) do 18.01.2022 r. godz. 15.00:
Gminny Zespół Oświaty w Opatowie

Ul. Kuźniczka 31

42-152 Opatów

tel.: 34 319 60 24

mail: gzo@onet.pl
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Ofertę należy złożyć w języku polskim. Walutą rozliczeń w zamówieniu jest waluta złoty polski.
3. Oferent może zwrócić się do GZO o wyjaśnienia.
W sprawach formalnych osobą wskazaną do kontaktu jest p. Miron Romański – Dyrektor Gminnego Zespołu Oświaty w Opatowie, w godzinach: poniedziałek-piątek 8.00-15.00, natomiast w sprawach technicznych i organizacyjnych dyrektorzy poszczególnych placówek:
SP w Iwanowicach Dużych – tel. 34 319 60 40

SP w Opatowie – tel. 34 319 61 09

SP w Waleńczowie – tel. 34 318 71 08

SP w Wilkowiecku – tel. 34 318 71 12

SP w Złochowicach – tel. 34 318 05 41

VI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH:
1.   Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych placówek Oświatowych w Opatowie. Nie mają tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej.  
Załączniki:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr  1
2. Klauzula zgody – załącznik nr 2
3. Tabele szacunkowe – załącznik nr 3
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
 Nr GZO 2601.2.1.2022 
z dnia 11 stycznia  2022 r.

(pieczęć firmy)




miejscowość, data...........................................

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Oferenta
Nazwa: ............................................................................................................

Siedziba:   ………………………………………………………………………………………………………………………..
Adres poczty elektronicznej:   ………………………………………………………………………………………..
Strona internetowa:
………………………………………………………………………………………………………..
Numer telefonu: 0 (**)   …………………………………………………………………………………………………
Numer REGON   …………………………………            Numer NIP
……………………………………
Wartość brutto z transportem dla:

Razem cena brutto: …………………………………. Zł (słownie:   ………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………..)

Na którą składają się:
1. Szkoła Podstawowa w Iwanowicach Dużych, ul. Częstochowska 63, 42-152 Opatów:

……………........... (słownie: …………………………………………………………..)
2. Szkoła Podstawowa w Opatowie, ul. Szkolna 5, 42-152 Opatów:

……………........... (słownie: …………………………………………………………..)

3. Szkoła Podstawowa w Waleńczowie, ul. Szkolna 19, 42-151 Waleńczów:

……………........... (słownie: …………………………………………………………..)

4. Szkoła Podstawowa w Wilkowiecku, ul. Szkolna 1, 42-152 Wilkowiecko:

……………........... (słownie: …………………………………………………………..)

5. Szkoła Podstawowa w Złochowicach, ul. Wesoła 3, 42-151 Waleńczów:

……………........... (słownie: …………………………………………………………..)

Przedmiot umowy zamierzamy wykonać siłami własnymi*/ powierzyć podwykonawcom następujący zakres*:
                            .…………………………………………………………………………………………………….

Podwykonawca ………………………………………………………………………………………………………

Osobą/osobami do kontaktów odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiązań umowy jest/ są:

.....................................................................................................................................................

tel. kontaktowy, faks ................................................................................................................... 

zakres odpowiedzialności: ...........................................................................................................
Uwagi: .........................................................................................................................................
Oświadczenie dotyczące postanowień i warunków zamówienia- oświadczamy, że:

1. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją warunków zapytania, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty.

2. Uważamy się za związanych ofertą przez czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków rozeznania.
3. Oświadczam, że należę do grupy małych lub średnich przedsiębiorstw –TAK /NIE* 

4. Oświadczam/y, że: 

- z żadnym z Wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu  nie należę/nie należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 798 z późn. zm.)*

- wspólnie z …………………………………………………………należę/należymy do tej samej  grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 798 z późn. zm.)*: i przedkładam/y niżej wymienione dowody, że powiązania między nami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu *:    ………………………………………………………………………………………………………

* Niepotrzebne skreślić 

………........................................................................................................




czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
Nr GZO 2601.2.1.2022 
z dnia 11 stycznia  2022 r.

Klauzula zgody

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                             z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych)  –  RODO /Dz. Urz. UE L 119, s.1/, wyrażam wyraźną i dobrowolną zgodę (art.7 ust.2) na przetwarzanie przez Gminny Zespół Oświaty w Opatowie, ul. Kuźniczka 31, 42-152 Opatów moich danych osobowych dla potrzeb rozeznania cenowego nr GZO 2601.2.1.2022 na „Dostawa artykułów biurowych  do placówek oświatowych  w Gminie Opatów – I kw 2022 r.”.
….....................................................

(Miejscowość data, czytelny podpis)

 
Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Nr GZO 2601.2.1.2022 
z dnia 11 stycznia  2022 r.

Tabele do zamówienia 

Poszczególnych placówek

	Szkoła Podstawowa w Iwanowicach Dużych

	wyszczególnienie 
	ilość
	jednostka miary
	wartość

	Segregator A-4
	10
	szt
	 

	Brystol kolorowy A1
	1
	opak
	 

	Folia do laminatora A3
	1
	opak
	 

	Folia do laminatora A4
	1
	opak
	 

	Folia do laminatora A5
	1
	opak
	 

	Marker sucho ścieralny do tablicy
	12
	szt
	 

	Papier ksero A4 
	2
	opak
	 

	Papier ksero A4 gruby
	1
	ryza
	 

	Papier ksero A3
	1
	ryza
	 

	Papier ksero A3 kolor
	1
	ryza
	 

	Księga arkuszy ocen
	1
	szt
	 

	Taśma dwustronna
	2
	szt
	 

	Taśma do pakowania
	2
	szt
	 

	Taśma ostrzegawcza czerwono-biała
	1
	szt
	 

	Taśma ostrzegawcza czarno-żółta
	1
	szt
	 

	Koszulka zwykła
	1
	opak
	 

	Koszulka gruba
	1
	opak
	 

	Marker pernamentny
	3
	szt
	 

	Płyn do czyszczenia tablic sucho ścieralnych
	2
	szt
	 

	Koperty białe standardowe
	1
	opak
	 

	Klej w sztyfcie mocny
	5
	szt
	 

	SUMA
	
	
	 


	Szkoła Podstawowa w Opatowie

	wyszczególnienie 
	ilość
	jednostka miary
	wartość

	
	
	
	 

	Brystol kolorowy A1
	1
	opak
	 

	Folia do laminatora A4
	1
	opak
	 

	Marker sucho ścieralny do tablicy
	30
	szt
	 

	Papier ksero A4 
	1
	ryza
	 

	Papier ksero kolorowy A4 
	1
	ryza
	 

	Papier ksero A4 gruby
	1
	ryza
	 

	Papier ksero A3
	1
	ryza
	 

	Papier ksero A3 kolor
	1
	ryza
	 

	Karton ozdobny CZERPANY biały 20szt.
	2
	op.
	 

	Dyplomy 25 arkuszy
	3
	op.
	 

	Dyplomy SPORT 25 arkuszy
	1
	op.
	 

	Ścierak magnetyczny
	3
	szt
	 

	Koszulka zwykła
	2
	opak
	 

	Teczka z gumką biała a4
	20
	szt
	 

	Zeszyt 60k A4 kratka
	2
	szt
	 

	Zszywacz
	1
	szt
	 

	Zszywki
	2
	opak
	 

	Karta rowerowa
	20
	szt
	 

	Kronika A4 pionowa
	1
	szt
	 

	Skoroszyt zawieszany A4
	2
	opak
	 

	Pióro Pilot 
	5
	szt
	 

	Taśma klejąca biurowa 18mm
	4
	szt
	 

	Taśma dwustronna 25mm x 50m 
	1
	szt.
	 

	Taśma dwustronna 38mm x 5m
	1
	szt.
	 

	Zakreślacz
	2
	szt.
	 

	Segregator A4 40mm
	5
	szt.
	 

	Segregator A4 35mm
	4
	szt.
	 

	Segregator A4 50mm
	5
	szt.
	 

	Segregator A4 75mm
	5
	szt.
	 

	Dziurkacz do 25 kartek
	2
	szt.
	 

	Kostka klejona
	4
	szt.
	 

	Kostka nieklejona- biała
	2
	szt.
	

	Korektor w taśmie
	4
	szt.
	 

	Korektor w płynie
	1
	szt.
	

	Pinezki beczułki kolorowe ECO 100szt.
	2
	op.
	

	Klej w sztyfcie
	4
	szt.
	

	Klej w tubie Magic 45g
	2
	szt.
	

	Pendrive 32GB
	1
	szt.
	

	Nożyczki 21 cm 
	3
	szt.
	

	Nożyczki 16 cm  gumowy uchwyt
	2
	szt.
	

	Spinacz okrągły 28mm  100szt. kolorowy
	1
	op.
	

	Spinacz okrągły 28mm  100szt.
	1
	op.
	

	Pudło archiwizacyjne 100mm
	5
	szt.
	

	Pudło archiwizacyjne 120mm 
	5
	szt.
	

	Pudło archiwizacyjne 155mm 
	3
	szt.
	

	Tusz do stempli metalowych czerwony
	1
	szt
	

	Tusz do stempli 25ml czarny
	1
	szt.
	

	Tusz do stempli 25ml czerwony
	1
	szt.
	

	SUMA
	
	
	


	Szkoła Podstawowa w Waleńczowie

	wyszczególnienie 
	ilość
	jednostka miary
	wartość

	Kartoteka urlopów
	5
	szt
	

	Koszulka zwykła
	1
	opak
	

	Teczka z gumką biała a4
	5
	szt
	

	Koperty białe samoklejące z paskiem C-5 (162x229)
	50
	szt (paczka)
	

	Koperty białe (16 x 11,5)
	1
	paczka
	

	Skoroszyt oczkowy pełny
	5
	szt
	

	Segregator szeroki, kolor szary –2 szt; granatowy-2szt
	4
	szt
	

	Segregator wąski, kolor: szary – 2 szt; biały – 2 szt
	4
	szt
	

	suma
	
	kpl
	


	Szkoła Podstawowa w Wilkowiecku

	wyszczególnienie 
	ilość
	jednostka miary
	wartość

	Koszulka zwykła A4
	1
	Opak
	 

	Segregator A4 50 mm
	5
	Szt
	 

	Długopis czarny
	10
	szt
	 

	SUMA
	
	kpl
	 


	Szkoła Podstawowa w Złochowicach

	wyszczególnienie 
	ilość
	jednostka miary
	wartość

	Papier ksero A4 
	2
	ryzy
	 

	SUMA
	
	kpl
	 


